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1. ESCENARIOS

Los escenarios son parte de una serie de comandos a veces denominados herramientas de análisis Y si. Un escenario es un conjunto de valores que Microsoft Excel guarda y puede sustituir automáticamente en la hoja de cálculo. Puede utilizar los escenarios para prever el resultado de un modelo de hoja de cálculo. Puede crear y guardar diferentes grupos de valores en una hoja de cálculo y, a continuación, pasar a cualquiera de estos nuevos escenarios para ver distintos resultados.

Crear escenarios   Supongamos, por ejemplo, que desea preparar un presupuesto, pero no sabe con exactitud sus ingresos. En este caso, podrá definir valores diferentes para dichos ingresos y, seguidamente, pasar de un escenario a otro para realizar un análisis Y si.

Para poner en práctica la utilidad de los Escenarios de Excel, tendremos primero que crear la siguiente tabla,
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Ahora calcularemos los totales simplemente realizando una suma de la columna B y de la columna D.

Una vez tenemos el ejercicio creado procederemos a realizar los escenarios necesarios a partir de este original.
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Escogeremos el menú Herramientas y activaremos la opción Escenarios, al activar la misma nos aparecerá la pantalla para definir escenarios,
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Empezaremos pulsando un “clic” en el botón Agregar.
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En esta pantalla introduciremos un nombre para poder localizar y activar un escenario determinado.

A este primer escenario pondremos el nombre de INCIO. 
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Después tendremos que indicar que celdas son las cambiantes, pulsaremos en el botón 

y seleccionaremos la columna del % Incremento,
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para finalizar esta selección pulsamos el botón...
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Para finalizar la creación de este escenario pulsaremos ACEPTAR.

Como hemos indicado que las celdas cambiantes serán las de la columna C, aparecerá la siguiente pantalla,
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Esta pantalla la pasaremos sin modificar ningún valor, ya que queremos que sea el escenario principal. Pulsaremos ACEPTAR.
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Ahora crearemos otro escenario, repitiendo los pasos anteriores, con el nombre de OTROS PORCENTAJES.

Las celdas cambiantes de este nuevo escenario serán las mismas que el escenario INICIO, pero en la pantalla donde pide los nuevos valores ,
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introduciremos.....

De esta forma podremos activar cualquier escenario para poder visualizar los datos de la hoja de calculo a partir de unos datos diferentes.

De la pantalla anterior hacemos “clic” en el escenario OTROS PORCENTAJES, y pulsamos Mostrar.

[image: image32.png]



2. EXCEL FINANCIERO

2.1 Función PAGO

Calcula el pago de un préstamo basándose en pagos constantes y una tasa de interés constante.

Sintaxis  PAGO(tasa;nper;va;vf;tipo)

Tasa : es la tasa de interés del préstamo

Nper :es le numero total de pagos del préstamo

Va: es el valor actual 

Vf : es el valor futuro. Si el argumento vf se omite, se asume que es 0 (o el valor futuro de un préstamo es cero)

Tipo : es un numero 0 o 1 e indica el vencimiento de pagos 

Tipo :0 al final del periodo

Tipo :1 al inicio del periodo

Observaciones : El pago devuelto incluye el capital y el interés

Ejemplo
	
	A
	B

	1
	Préstamo
	 13.000,00 € 

	2
	Tasa anual
	10,50%

	3
	Cantidad de cuotas (meses)
	15

	4
	Vf
	0

	5
	Tipo
	0

	6
	Cuota
	- 928,57 €


Celda B6=PAGO(B2/12;B3;B1;B4;B5)

En el caso de producirse el pago al inicio del periodo

	
	A
	B

	1
	Préstamo
	  13.000,00 € 

	2
	Tasa anual
	10,50%

	3
	Cantidad de cuotas (meses)
	15

	4
	Vf
	0

	5
	Tipo
	1

	6
	Cuota
	-920,51€


· Función PAGO para producir un ahorro en un tiempo determinado

La función PAGO, también puede determinar los pagos anuales que deberían efectuarse para producir un ahorro de  20.000 en 10 años a una tasa anual del 6,5% de interés en una cuenta de ahorro

	
	A
	B

	1
	Ahorro Monto
	  20.000,00 

	2
	Tasa anual
	6,50%

	3
	Años 
	10

	6
	Pagos Mensuales
	- 227,10


Celda B6=PAGO(B2/12;B3*12;B1)
Si se depositan  227,10, cada mes en una caja de ahorro, que paga el 6,5% de interés, al final de 10 años se abra ahorrado  20.000 €
2.2 Función PAGOINT

Calcula el interés pagado en un periodo especificado por una inversión basándose en una tasa de interés constante y pagos en periodos constantes.

Sintaxis  PAGOINT(tasa;periodo;nper;va;vf;tipo)

Tasa: es la tasa de interés del periodo

Periodo: es el periodo para el que se desea calcular el interés y deben estar entre 1 y el argumento nper

Nper: es numero total de pagos del préstamo

Va: es el valor actual de una serie de pagos futuros

Vf : es el valor futuro de una serie de pagos futuros. Si se omite se calcula como cero

Tipo : es un numero 0 o 1 e indica el vencimiento de pagos 

Tipo :0 al final del periodo

Tipo :1 al inicio del periodo 

Ejemplo
	
	A
	B

	1
	Préstamo
	  13.000,00€ 

	2
	Tasa anual
	10,50%

	3
	Calculo interés en cuota n°
	                1 

	4
	Cantidad de cuotas (meses)
	15

	5
	Vf
	0

	6
	Tipo
	0

	7
	Interés
	- 113,75 €


Celda B7= PAGOINT=(B2/12;B3;B4;B1;B5;B6)
En este caso se puede apreciar en la celda B7 que se calcula la parte correspondiente a intereses  que incluye la cuota calculada anteriormente de  928, 57 € en el primer pago es decir en el mes 1

	
	A
	B

	1
	Préstamo
	  13.000,00  €

	2
	Tasa anual
	10,50%

	3
	Calculo interés en cuota n°
	               15 

	4
	Cantidad de cuotas (meses)
	15

	5
	Vf
	0

	6
	Tipo
	0

	7
	Interés
	- 8,06 €


En este caso se calcula en la celda B7 los intereses que integran la cuota de pago en él último mes, es decir el mes 15

2.3 Función PAGOPRIN

Calcula el pago sobre el capital de una inversión durante un periodo determinado, basándose en una tasa de interés constante y pagos periódicos constantes

Sintaxis  PAGOPRIN(tasa;periodo;nper;va;vf;tipo)

Tasa: es la tasa de interés del periodo

Periodo: es el periodo para el que se desea calcular la amortización y deben estar entre 1 y el argumento nper

Nper: es numero total de pagos del préstamo

Va: es el valor actual de una serie de pagos futuros

Vf : es el valor futuro de una serie de pagos futuros. Si se omite se calcula como cero

Tipo : es un numero 0 o 1 e indica el vencimiento de pagos 

Tipo :0 al final del periodo

Tipo :1 al inicio del periodo

Ejemplo
	
	A
	B

	1
	Préstamo
	 13.000,00 € 

	2
	Tasa anual
	10,50%

	3
	Calculo interés en cuota n°
	                  1 

	4
	Cantidad de cuotas (meses)
	15

	5
	Vf
	0

	6
	Tipo
	0

	7
	Amortización
	- 814,82 €


Celda B7= PAGOPRIN=(B2/12;B3;B4;B1;B5;B6)
En este caso se puede apreciar en la celda B7 que se calcula la parte correspondiente a amortización que incluye la cuota calculada anteriormente de $ 928, 57 en el primer pago es decir en el mes 1

	
	A
	B

	1
	Préstamo
	    13.000,00 € 

	2
	Tasa anual
	10,50%

	3
	Calculo interés en cuota n°
	                15 

	4
	Cantidad de cuotas (meses)
	15

	5
	Vf
	0

	6
	Tipo
	0

	7
	Amortización
	- 920,51 €


En este caso se calcula en la celda B7 la amortización que integra la cuota de pago en él ultimo mes es decir el mes 15

Como puede apreciarse produciendo la suma de amortización e interés en ambos casos se obtiene el valor de la cuota a pagar

113,75+814,82= 928,57 €
8,06+920,51=     928,57 €
El sistema desarrollado para calcular el préstamo es según el sistema francés donde el valor de la cuota es constante.

2.4 Función PAGO.PRINC.ENTRE

Calcula la cantidad acumulada de capital pagado de un préstamo entre dos periodos (per_inicial y per final)

Sintaxis  PAGO.PRINC.ENTRE(tasa;nper;vp;per_inicial;per_final;tipo)

Tasa: es la tasa de interés

Nper: es él número total de periodos de pago

Per_inicial: es el primer periodo en el cálculo.

Per_final:    es le ultimo periodo en el calculo

Tipo: es el tipo de pago  (al comienzo o al final del periodo); el valor debe ser 0 o 1 

Tipo :0 al final del periodo

Tipo :1 al inicio del periodo

Ejemplo

	
	A
	B

	1
	Préstamo
	  13.000,00 € 

	2
	Tasa anual
	10,50%

	3
	Cantidad de cuotas (meses)
	15

	4
	Periodo inicial
	3

	5
	Periodo final
	9

	6
	Tipo
	0

	7
	Amortización
	-  5.958,56 € 


Celda B7= PAGO.PRINC.ENTRE(B2/12;B3;B1;B4;B5;B6)

La Celda B7, calcula la cantidad acumulada de capital pagado del préstamo entre los periodos  3 y 9
	
	A
	B

	1
	Préstamo
	  13.000,00 € 

	2
	Tasa anual
	10,50%

	3
	Cantidad de cuotas (meses)
	15

	4
	Periodo inicial
	1

	5
	Periodo final
	1

	6
	Tipo
	0

	7
	Amortización
	- 814,82 € 


En este caso la Celda B7, calcula la cantidad acumulada de capital pagado del préstamo entre el periodo inicial 1 y el periodo final 1, el resultado coincide con el obtenido aplicando la función PAGOPRIN, correspondiente al mes 1

2.5 Función TASA
Calcula la tasa de interés por periodo de una anualidad

Sintaxis TASA(nper;pago;va;vf;tipo;estimar)

Nper es él numero total de periodos de pago en una anualidad

Pago es el pago que se efectúa en cada periodo y que no puede cambiar durante la vida de anualidad. Generalmente el argumento pago incluye el capital y el interés, pero no incluye ningún otro arancel o impuesto.

Va es el valor actual de la cantidad total de una serie de pagos futuros

Vf es el valor futuro o saldo en efectivo que desea lograr después de efectuar él ultimo pago. Si     el argumento vf se omite, se asume que el valor es cero( por ejemplo el valor futuro de un préstamo es cero)

Tipo: es el valor debe ser 0 o 1 e indica el vencimiento de los pagos

        Tipo :0 al final del periodo

        Tipo :1 al inicio del periodo

Estimar es la estimación de la tasa de interés, si el argumento estimar se omite se supone que es 10%

Ejemplo

	
	A
	B

	1
	Cantidad de cuotas
	                15 

	2
	Cuota
	-928,57 

	3
	Préstamo
	   13.000,00 € 

	4
	Vf
	0

	5
	Tipo
	0

	6
	Estimar
	

	7
	Tasa Mensual
	0,88%

	8
	Tasa Anual (B7*12)
	10,50%


En la celda B7 la Función Tasa calcula la tasa de interés mensual, que en la celda B8 al multiplicarla por 12 periodicidad anual devuelve la tasa anual.

Celda B7=TASA(B1;B2;B3;B4;B5;B6)
2.6 Función NPER

Calcula el numero de pagos de un préstamo, basado en pagos constantes , periódicos y a una tasa de interés constante

Sintaxis NPER(tasa;pago;va;vf;tipo)

Tasa es la tasa de interés por periodo

Pago es el pago efectuado en cada periodo, debe permanecer constante durante la vida de la anualidad

Va es el valor actual o la suma total de una serie de futuros pagos

Vf es el valor futuro o saldo en efectivo que desea lograr después de efectuar él ultimo pago. Si     el argumento vf se omite, se asume que el valor es cero( por ejemplo el valor futuro de un préstamo es cero)

Tipo: es el valor debe ser 0 o 1 e indica el vencimiento de los pagos

       Tipo :0 al final del periodo

        Tipo :1 al inicio del periodo

	
	A
	B

	1
	Tasa Anual
	10,50%

	2
	Cuota
	- 928,57 €

	3
	Préstamo
	    13.000,00 € 

	4
	Vf
	

	5
	Tipo
	

	6
	Cantidad de cuotas 
	                15 


La celda B6 calcula la cantidad de cuotas necesarias para saldar el préstamo según las características del mismo ( Interés, cuota, principal). Se mantiene el mismo ejemplo para verificar los datos.

Celda B6= NPER(B1/12;B2;B3;B4;B5)
2.7 Función TIR

Calcula la tasa interna de retorno de una inversión, o las ganancias por reinversion representadas por los números del argumento valores.

Estos flujos de caja no tienen por que ser constantes, como es el caso de una anualidad. Pero si los flujos de caja deben ocurrir en intervalos regulares, como meses o años. La tasa interna de retorno equivale a la tasa producida por un proyecto de inversión con pagos (valores negativos) e ingresos (valores positivos) que ocurren en periodos regulares.

SintaxisTIR(valores;estimar)

Valores: es una matriz o referencia a celda que contengan los números para los cuales se quiere calcular la tasa interna de retorno.

· El argumento valores debe contener al menos un valor positivo y uno negativo para calcular la tasa interna de retorno.

· TIR interpreta el orden de los flujos de caja siguiendo el orden del argumento valores. Deben introducirse valores de los pagos e ingresos en el orden correcto.

Estimar: es un numero que se estima que se aproxima al resultado TIR.

En la mayoría de los casos no se necesita proporcionar el argumento estimar, se supone que es 0,1 (10%)

Proyecto de Inversión

	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H

	1
	
	Ingresos
	
	
	
	
	
	

	2
	Inversión

Inicial
	1° Año
	2° Año
	3° Año
	4° Año
	5° Año
	TIR
	TIR 4 Año

	3
	- 90.000,00 
	  17.300,00 
	  23.650,00 
	  25.600,00 
	  26.589,00 
	  27.800,00 
	9,97%
	1,30%

	4
	- 75.000,00 
	  14.365,00 
	  16.100,00 
	  20.200,00 
	  22.560,00 
	  23.525,00 
	8,34%
	-0,88%

	5
	- 81.000,00 
	  16.700,00 
	  18.450,00 
	  21.500,00 
	  23.200,00 
	  25.450,00 
	8,75%
	-0,54%


Como se puede apreciar el primer proyecto de inversión es él más ventajosa, en las celdas G3, G4 y G5 se calcula la tasa interna de retorno de la inversión, equivalente a la tasa de interés producida, al quinto año. Como referencia se efectúa el mismo calculo pero al cuarto año.

Celda G3=TIR(A3:F3),       Celda H3= TIR(A3:E3)

Celda G4=TIR(A4:F4),       Celda H4= TIR(A4:E4)

Celda G5=TIR(A5:F5),       Celda H5= TIR(A5:E5)

2.8 Función TIR.NO.PER

Calcula la tasa interna de retorno para un flujo de caja no necesariamente periódico.

Sintaxis TIR.NO.PER( valor;fecha;estimar)

Valor: es una serie de flujo de caja que corresponde a un calendario de pagos determinados por el argumento fecha. El primer pago es opcional y corresponde al costo o pago que se efectúa al principio de la inversión. Todos los pagos sucesivos se descuentan basándose en un año de 365 días.

Fechas: es un calendario de fechas de pago correspondientes a los pagos del flujo de caja. La primera fecha de pago indica el principio del calendario de pagos. El resto de las fechas deben ser posteriores a esta, y pueden estar en cualquier orden.

	
	A
	B
	C
	D
	E

	1
	3/01/00
	- 11.900,00 
	
	3/07/00
	-  7.500,00 

	2
	20/03/00
	    1.800,00 
	
	15/09/00
	-  2.340,00 

	3
	12/06/00
	    2.900,00 
	
	23/11/00
	   1.450,00 

	4
	11/10/00
	    2.620,00 
	
	5/01/01
	   2.301,00 

	5
	13/01/01
	    2.350,00 
	
	3/05/01
	   3.530,00 

	6
	23/04/01
	    2.100,00 
	
	21/08/01
	   2.135,00 

	7
	2/06/01
	    1.200,00 
	
	15/12/01
	   1.900,00 

	
	
	
	
	
	

	9
	TIR.NO.PER
	11,31%
	
	TIR.NO.PER
	18,75%


En el primer caso se considera una inversión con un pago inicial y un ingreso de seis periodos sucesivos. La función en la celda B9, calcula la tasa interna de retorno con intervalos irregulares.

Celda B9 =TIR.NO PER(B1:B7;A1:A7)

En el segundo caso, se considera una inversión con dos pagos iniciales y un ingreso de cinco periodos sucesivos en intervalos irregulares.

Celda E9 =TIR.NO PER(E1:E7;D1:D7)

2.9 Función VA

Calcula el valor actual de una inversión. El valor actual es el valor que tiene actualmente la suma de una serie de pagos que se efectúan en el futuro.

Sintaxis  VA(tasa;nper;pago;vf;tipo)

Tasa: es la tasa de interés por periodo.

Nper:es él numero total de periodos en una anualidad.

Pago: es el pago que se efectúa en cada periodo y que no cambia durante la vida de la anualidad.

Vf: es el valor futuro o saldo en efectivo que se desea lograr después de efectuar él ultimo pago. Si el argumento  vf se omite, se considera que el valor es cero. ( un préstamo por ejemplo)

Tipo: es él numero 0 (vencimiento de los pagos al final del periodo), o 1 (vencimiento al inicio del periodo)

Ejemplo

Se estudia la compra de una póliza de seguros que pague  650 €  al final de cada mes durante los próximos 15 años.

El coste es de  50.000 €, y el dinero pagado devenga un interés anual del 11,50%.

Para determinar si la compra de la póliza es una buena inversión, se emplea la función VA, para calcular el valor actual de la anualidad.

	
	A
	B

	1
	Tasa
	11,50%

	2
	Años
	15

	3
	pago
	 650 €

	4
	vf
	

	5
	tipo
	0

	6
	VA
	- 55.641,64 €


Celda B6= VA(B1/12;B2*12;B3;B4;B5)

El resultado en la celda B6 es negativo, ya que muestra el dinero que pagaría (flujo de caja negativo).

El valor actual de la anualidad, (55.641,64 €) es mayor que lo que se pagaría (50.000 €)

2.10 Función VF

Calcula el valor futuro de una inversión conformada por pagos periódicos constantes y con una tasa de interés constante.

Sintaxis VF(tasa;nper;pago;va;tipo)

Tasa:es la tasa de interés por periodo

Nper: es él número total de pagos de una anualidad

Pago: es el pago que se efectúa cada periodo y que no puede cambiar durante la vigencia de la anualidad.

Va: es el valor actual de la cantidad total de una serie de pagos futuros. Si el argumento se omite, se considera 0 (cero)

Tipo: es el numero 0 o 1 por el cual se indica cuando vencen los pagos.

Si el argumento tipo se omite , se considera cero

Tipo                     Los pagos vencen

0 al final del periodo

1 al inicio del periodo

Observaciones

· Si se realizan pagos mensuales de un préstamo a 3 años con interés anual del 14%, usar 14%/12 para tasa y 3*12 para nper. Si se realizan pagos anuales del préstamo usar 14% para tasa y 3 para nper.

·  Para los argumentos, el efectivo que se paga, por ejemplo en depósitos, están representados por números negativos, el efectivo que se recibe, están representados por números positivos.  

Pagos con vencimiento:                                                               Pagos con vencimiento:                 

Al inicio del periodo                                                                        Al final del periodo 

	
	A
	B
	
	
	A
	B

	1
	tasa
	7,50%
	
	1
	tasa
	7,50%

	2
	Nper
	10
	
	2
	Nper
	10

	3
	Pago
	-130
	
	3
	Pago
	-130

	4
	Va
	-1500
	
	4
	Va
	-1500

	5
	Tipo
	1
	
	5
	Tipo
	0

	6
	VF
	 2.941,97 €
	
	6
	VF
	 2.933,61 €


El presente ejemplo consiste en un proyecto de ahorro, para aplicar dentro de 10 meses a partir de la fecha. Se deposita  1.500 € en una cuenta de ahorro que devenga un interés anual del 7,50%, que se capitaliza mensualmente (interés mensual). Se planea depositar  130 € el primer día de cada mes durante los próximos 10 meses.

El ejercicio planteado, calcula cuanto se acumula de capital en la cuenta al final de los 10 meses. 

Se resolvió de las dos maneras, según los depósitos se abonen al inicio del periodo ( tipo 1), o al final del periodo (tipo 0)

Celda B6= VF((B1/12);B2;B3;B4;B5)

2.11 Función VNA

Calcula el valor neto presente de una inversión a partir de una tasa de descuento y una serie de pagos futuros (valor negativo) e ingresos (valores positivos)

Sintaxis  VNA(tasa;valor 1; valor 2;.......)

Tasa: es la tasa de descuento durante un periodo

Valor 1; valor 2..... son de 1 a 29 argumentos que representan los pagos e ingresos.

Valor 1; valor 2.. deben tener la misma duración y ocurrir al final de cada periodo.

VNA usa el valor 1; valor 2;  .... para interpretar el orden de los flujos de caja. Deberá introducirse los valores de pagos y de los ingresos en el orden adecuado.

Los argumentos que consisten en números, celdas vacías, valores lógicos, se cuentan, los argumentos que consisten en valores de error o texto que no se pueden traducir a números se pasan por alto.

Ejemplo

	
	A
	B
	C
	D

	1
	Tasa
	7,50%
	
	8,50%

	2
	1° AÑO
	- 35.000,00 € 
	
	- 20.000,00 € 

	3
	2° AÑO
	    6.100,00 € 
	
	    3.500,00 € 

	4
	3° AÑO
	   6.700,00 € 
	
	    4.200,00 € 

	5
	4° AÑO
	   7.450,00 € 
	
	    5.500,00 € 

	6
	5° AÑO
	   8.300,00 € 
	
	    7.100,00 € 

	7
	6° AÑO
	   9.600,00 € 
	
	    8.600,00 €  

	8
	7° AÑO
	 10.500,00 €  
	
	

	9
	VNA
	 2.174,71 € 
	
	 1.789,94 €


· En el primer caso, (columna B) se considera una inversión que comienza al principio del periodo.

La inversión se considera de  35.000 € y se espera recibir ingresos durante los seis primeros años. La tasa de descuento anual es de 7,50%

En la celda B9 se obtiene el valor neto actual de la inversión.

Celda B9=VNA(B1;B3:B8)+B2

No se incluye el costo inicial de  35.000 € como uno de los valores porque el pago ocurre al principio del primer periodo.

· Segundo caso (columna D)

Se considera una inversión de  20.000 € a pagar al final del primer periodo y se recibirá ingresos anuales durante los próximos cinco años

Suponiendo una tasa de descuento anual del 8,50%, en la celda D9 se calcula el valor actual de la inversión.

Celda D9= VNA(D1;D2:D7)

3. BUSCAR OBJETIVO
Vamos a iniciar un ejercicio de Excel en el cual utilizaremos la opción de Buscar Objetivo... . “Esta opción de Excel permite ajustar el valor de una celda para obtener un resultado determinado en otra celda.”

Primero copia exactamente la siguiente hoja de calculo,

[image: image33.png]300001

A || B | c D
1 Articulo Precio Compra Precio Venta _ Cantidad
2 |Zapatos 100 120}
3
4 Total Compra 150000
5 Total Venta 180000
6 _|Beneficios





[image: image34.png]



observa que las celdas B4, B5 y B6 son formulas. Una vez introducidas las formulas el Excel calculara los Beneficios de la venta del articulo, el aspecto de la hoja será,
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Ahora con la opción de Buscar Objetivo... calcularemos la cantidad de artículos necesarios para obtener un beneficio de 50.000 pts.

Del menú Herramientas activaremos la opción Buscar Objetivo
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al activar esta opción aparece un cuadro de dialogo en el cual introduciremos los valores para realizar la búsqueda del objetivo.
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En el primer apartado “Definir la celda” indicaremos la celda la cual determinara el valor que queremos obtener, para ello pulsaremos en el botón      .  Aparecerá la pantalla que mostramos a continuación, entonces pulsaremos un “clic” en la celda B6
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después mediante el botón
       , regresaremos al cuadro de dialogo anterior.

El siguiente paso es en el segundo apartado “con el valor” introducir el valor que queremos que nos muestre como resultado la celda marcada anteriormente. Introducimos el numero 50000.
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Para finalizar la opción en el tercer apartado “para cambiar la celda” pulsaremos el botón        aparecerá la pantalla que mostramos a continuación, entonces pulsaremos un “clic” en la celda D2.
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Después de seleccionar la celda D2 pulsamos          y regresaremos al cuadro de dialogo, donde tan solo nos queda pulsar el botón de ACEPTAR.
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Al ACEPTAR, aparece como resultado la siguiente pantalla,
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en ella podemos observar como ha calculado la cantidad necesaria para obtener 50.000 ptas. de beneficio, en esta pantalla nos pide confirmación para aceptar o no la solución. Pulsaremos ACEPTAR.
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Finalmente procederemos a almacenar el ejercicio en el disco, para ello utilizaremos el botón      .

4. FUNCIÓN ÍNDICE

Devuelve un valor o la referencia a un valor en una tabla o rango. La función INDICE() tiene dos formas: matricial y de referencia. La forma de referencia siempre devuelve una referencia y la forma matricial siempre devuelve un valor o una matriz de valores.

INDICE(matriz;núm_fila;núm_columna) devuelve el valor de una celda o de una matriz de celdas determinada dentro del argumento matriz.

INDICE(ref;núm_fila;núm_columna;núm_área) devuelve una referencia celdas especificadas dentro del argumento ref.

4.1 Forma matricial

INDICE(matriz;núm_fila;núm_columna)

Matriz    es un rango de celdas o una matriz de constantes.

· Si matriz contiene sólo una fila o columna, el argumento núm_fila o núm_columna que corresponde es opcional.

· Si matriz tiene más de una fila y más de una columna y sólo utiliza núm_fila o núm_columna, INDICE devuelve una matriz con toda una fila o columna.

Núm_fila    selecciona, en el rango matriz, la fila desde la cual se devolverá un valor. Si se omite núm_fila, se requiere el argumento núm_columna.

Núm_columna    selecciona, en el rango matriz, la columna desde la cual se devolverá un valor. Si se omite núm_columna, se requiere el argumento núm_fila.

Observaciones
· Si se utilizan ambos argumentos núm_fila y núm_columna, INDICE devuelve el valor en la celda de intersección de los argumentos núm_fila y núm_columna. 

· Si se define núm_fila o núm_columna como 0 (cero), INDICE devuelve la matriz de valores de toda la columna o fila, respectivamente. Para utilizar valores devueltos como una matriz, introduzca la función INDICE como una fórmula matricial en un rango horizontal de celdas para una fila y en un rango vertical de celdas para una columna. Para introducir una fórmula matricial, presione CTRL+MAYÚS+ENTRAR. 

· Los argumentos núm_fila y núm_columna deben indicar una celda contenida en matriz; de lo contrario, INDICE devuelve el valor de error #¡REF!

4.2 Forma de referencia

INDICE(ref;núm_fila;núm_columna;núm_área)

Ref    es una referencia a uno o varios rangos de celdas.

· Si introduce un rango no adyacente como argumento ref, escríbalo entre paréntesis.

· Si cada área del argumento ref contiene una sola fila o columna, el argumento núm_fila o núm_columna respectivamente, es opcional. Por ejemplo, utilice INDICE(ref;;núm_columna) para un argumento ref con una sola fila.

Núm_fila    es el número de la fila en el argumento ref desde la cual se devolverá una referencia.

Núm_columna    es el número de la columna en el argumento ref desde la cual se devolverá una referencia.

Núm_área    selecciona un rango en el argumento ref desde el cual se devolverá la intersección de núm_fila y núm_columna. La primera área seleccionada o introducida se numera con 1, la segunda con 2 y así sucesivamente. Si se omite núm_área, INDICE usa área 1.

· Por ejemplo, si ref describe las celdas (A1:B4;D1:E4;G1:H4), entonces núm_área 1 es el rango A1:B4, núm_área 2 será el rango D1:E4, y núm_área 3 es el rango G1:H4.

Observaciones
· Después de que ref y núm_área hayan seleccionado un rango determinado, núm_fila y núm_columna seleccionan una celda específica: núm_fila 1 es la primera fila del rango, núm_columna 1 es la primera columna y así sucesivamente. La referencia devuelta por INDICE es la intersección entre núm_fila y núm_columna. 

· Si se define núm_fila o núm_columna como 0 (cero), INDICE devuelve la referencia de toda la fila o columna, según corresponda.

· Núm_fila, núm_columna y núm_área deberán dirigirse a una celda en ref, de lo contrario la función INDICE devuelve el valor de error #¡REF! Si núm_fila y núm_columna se omiten, INDICE devuelve el área del argumento ref definido por núm_área. 

5. FORMULARIOS / CONTROLES
Básicamente, aquí se nos proporciona el conjunto de botones, y de controles en general que podemos ver en la mayoría de aplicaciones de Windows, como cajas de lista, botones, controles numéricos, etc.

Su funcionamiento es muy similar en todos los casos. Nosotros nos limitaremos a escoger el control que necesitemos, y como mucho, sencillamente tendremos que decirle dos cosas (aunque no siempre es así), como son de dónde recogerá los datos (si es necesario, como po ejemplo en una caja lista), o dónde quiere que pongamos el resultado de trabajar con ese control.
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Barra de Herramientas de Formularios.

Veámoslos uno a uno:

[image: image2.bmp] Nos permite introducir un texto fijo.

[image: image3.bmp] Grupo de controles.Nos permite agrupar varios botones.

[image: image4.bmp]   Botón. Un botón como los muchos que hay en Windows. Podemos configurarlo de forma que cuando pichemos sobre él, se ejecute alguna tarea o macro que nosotros le digamos.

[image: image5.bmp]  Casilla de verificación. Es como cuando seleccionas algo en un menú de forma que esté activo o inactivo.

[image: image6.bmp] Botón de opción. Similar al anterior, pero como ya sabes, solo uno de estos elementos puede estar activa a la vez.

[image: image7.bmp] Cuadro de lista. Aparece una lista con distintas opciones , de las que podremos seleccionar.

[image: image8.bmp] Cuadro combinado. Similar al anterior, solo que este es desplegable.

[image: image9.bmp] Barra de desplazamiento. Como las que hay en las ventanas, pero que nosotros usaremos para controlar números.

[image: image10.bmp] Control de número. Similar al anterior.

Cuadro combinado
En primer lugar, debemos seleccionar el icono correspondiente al cuadro desplegable, que es :
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Una vez hemos hecho esto, aparecerá un cuadro como éste:

[image: image12.jpg]



Bueno, esto ya se va pareciendo a lo que tenemos que hacer.

Ahora , tenemos que hacer un par de cosillas para que la cosa acabe de funcionar.

En primer lugar, debemos decirle dónde están los datos que meterá en la lista desplegable.

En segundo lugar, dónde queremos que se almacene el resultado.

Ambas cosas se indican en la siguiente figura:
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Casillas de verificación:
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Otro elemento importante dentro de un formulario , son las casillas de verificación, siendo su aspecto algo como ésto:

Si te fijas, aparece una marca al lado del texto: es esa marca la que indica si la casilla, la opción , está activada o no.

Ese ‘está activada o no’, Excel lo entiende como VERDADERO si la casilla está marcada, y FALSO si la casilla no lo está. 

Ese VERDADERO o FALSO se tiene que quedar guardado en algún sitio: ese sitio se lo decimos poniendo la celda que nos interesa en este sitio:
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Pinchando con el botón derecho sobre la casilla de verificación, y luego dándole a Formato de Control.

En este caso, cuando pinchemos sobre la casilla de verificación, el VERDADERO o FALSO aparecerá en la casilla A1. Una vez está ahí, podemos usarlo para lo que queramos.

6. SUBTOTALES



   Los sub-totales se utilizan en Excel cuando trabajamos con listas de datos ordenadas. Sirven para realizar cálculos totales y parciales de dichas listas. Imagínate este ejemplo:
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Vamos a crear una lista con los subtotales por empresas acumulando las ganancias debajo de la columna de Beneficios de forma que podamos ver los totales parciales:
 

- Selecciona todo el rango de datos (A1:E11)
- Accede a Datos - Subtotales...
- Deja las opciones tal y como sigue a continuación:
 

Para cada cambio en EMPRESA (con esto agruparemos por empresas)
Usar función SUMA
Agregar subtotal a BENEFICIOS
 

- Acepta el cuadro de diálogo.
 

       Observa que han aparecido los sub-totales bajo la columna de Benficios agrupados por países. A la izquierda aparecen unos signos que controlan el nivel de desglose del sub-total. Podemos aumentar o disminuir el nivel del subtotal pulsando en los signos + y - o bien en los números que aparecen sobre estos signos.
 

- Vuelve a seleccionar la lista de datos y vuelve a la opción Datos - Subtotales
- Cambia la opción Usar función y escoge la función Promedio
- Activa la casilla Agregar subtotal a GASTOS
- Desactiva la casilla Reemplazar subtotales actuales (si no la desactivamos, perderíamos los subtotales conseguidos).
- Acepta el cuadro de diálogo.
 

   Ahora hemos añadido los promedios de gastos a parte de los sub-totales anteriores de los Beneficios.
Con esta opción podemos conseguir niveles de desglose en grandes hojas de cálculo. Si quisiéramos que desapareciesen los sub-totales, deberíamos acceder a Datos - Subtotales - Quitar todos
 

    Si queremos realizar sub-totales de otro campo (por ejemplo por países), deberíamos primero ordenar la tabla por esa columna.
7. TABLAS DINÁMICAS

Las tablas dinámicas son una herramienta relacionada con las listas o bases de datos creadas en hojas de cálculo. Sirven para organizar de manera sencilla y rápida grandes cantidades de datos procedentes de dichas listas. Permiten agrupar y filtrar la información por cualquiera de los campos de la lista, creando una tabla-resumen.

Veremos el procedimiento de creación de una tabla dinámica a partir de un:

Ejemplo: 

Disponemos de una hoja de cálculo con las horas trabajadas durante una semana por los programadores de una empresa en unos determinados proyectos, tal como aparece en la siguiente tabla:

	Empleado
	Proyecto
	Fecha
	Horas

	Rodríguez
	Contaplus Elite
	22/06/1998
	9,5

	Pérez
	Contaplus Elite
	22/06/1998
	3,6

	Roig
	Nómina Plus
	23/06/1998
	5,5

	Pérez
	Factplus
	24/06/1998
	8

	Rodríguez
	Nómina Plus
	23/06/1998
	4

	Rodríguez
	Factplus
	26/06/1998
	10

	Roig
	Contaplus Elite
	25/06/1998
	4

	Pérez
	Factplus
	26/06/1998
	7

	Roig
	Contaplus Elite
	25/06/1998
	6,5


Queremos crear una tabla dinámica que muestre, para cada programador empleado de la empresa, en páginas individuales, el total de horas trabajadas en cada uno de los proyectos durante la última semana.

Procedimiento:

1st. Sitúate en una de las celdas que contienen los datos (rango A1:D10) y ve a Datos (menú principal), Asistente para tablas dinámicas. Se iniciará el Asistente, que consta de cuatro cuadros de diálogo consecutivos.

2nd. En el primer cuadro de diálogo (paso 1 de 4) se solicita el origen de los datos a organizar en forma de tabla dinámica. En este caso, dejamos la opción preseleccionada (Lista o base de datos de Microsoft Excel) y pulsamos Siguiente.

3rd. El siguiente cuadro de diálogo (paso 2 de 4) permite seleccionar el rango de celdas en el que están situados los datos a organizar. Si el propio asistente indica el rango correcto ($A$1:$D$10), pulsa Siguiente.

Nota: también es posible realizar tablas dinámicas con datos existentes en otros libros de Excel. En tales casos, pulsaríamos el botón Examinar... y buscaríamos el libro en el disco y la carpeta correspondiente.

4th. 4º.- En el tercer cuadro de diálogo (paso 3 de 4) se diseñará la distribución de los campos en la tabla a crear.
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En la parte derecha de la ventana se muestra un botón para cada campo de la lista y en la parte izquierda aparece el área en donde se diseñará la tabla, que está dividida en cuatro secciones (PÁGINA, FILA, COLUMNA y DATOS), en las que se pueden colocar los distintos campos, pulsando sobre el botón del campo y arrastrándolo a una sección.

A la hora de organizar los datos en nuestro ejemplo deberá tenerse en cuenta lo siguiente:

· El campo que se coloque en la sección PÁGINA aparecerá en forma de una lista desplegable desde la que se podrá seleccionar aquel elemento del que se desee mostrar el resumen. Existirá además la posibilidad de mostrar el resumen correspondiente a cada empleado en una hoja diferente.

· El campo que se coloque en la sección FILA mostrará sus elementos como encabezados o títulos de las filas en la tabla

· El campo que se coloque en la sección COLUMNA, mostrará sus elementos como encabezados de las columnas de la tabla

· En cuanto al campo que se coloque en la sección DATOS, sus datos se someterán a una determinada operación de cálculo: Suma (es la que se ofrece por defecto cuando los datos de este campo son todos numéricos), Contar (la que se ofrece por defecto en los demás casos), Promedio, Mínimo, Máximo, Producto, etc.

En nuestro ejemplo, por tanto, colocaremos los campos del siguiente modo:

· El campo Empleado en la sección PÁGINA

· El campo Proyecto en la sección FILA

· El campo Fecha en la sección COLUMNA

· El campo Horas (que contiene los valores que queremos sumar) en la sección DATOS, aceptando la función de SUMA que Excel propone por defecto.

Una vez diseñada la tabla, pulsa Siguiente.

5th. El último cuadro de diálogo (paso 4 de 4) te ofrece situar la tabla dinámica en una hoja nueva o en la misma hoja de cálculo donde están los datos. Selecciona la segunda opción e indica la posición de destino de la tabla dinámica tecleando (o seleccionando con el ratón) la dirección de la celda superior izquierda a partir de la cual se colocará la tabla.

Para acabar pulsa el botón Terminar y Excel creará la tabla dinámica.

Notas:

a) La forma elegida aquí para organizar los datos sólo es una de entre todas las posibles. Cabe organizar los datos de otra manera; no obstante, hemos de procurar que la forma elegida sea la más clara y fácil de interpretar.

b) Aunque los datos de una tabla dinámica tienen el mismo aspecto que cualquier hoja de cálculo, no se pueden introducir ni editar los datos directamente en ella. Para modificar sus resultados deberán modificarse forzosamente los datos a partir de los cuales se ha creado.

c) No obstante, las tablas dinámicas no se actualizan automáticamente cuando los datos de origen cambian, sino que, cambiados los datos fuente es necesario seleccionar con el botón derecho del ratón una celda cualquiera de la tabla y elegir la opción Actualizar datos del menú contextual correspondiente.

d) Una vez creada la tabla dinámica, se puede cambiar fácilmente su diseño arrastrando los botones sombreados con los nombres de los campos a otras posiciones de la tabla.
8. MACROS

Una Macro son una serie de pasos que se almacenan y se pueden activar con alguna tecla de control y una letra. Por ejemplo, todos los días empleo frecuentemente en mis celdas los mismos pasos: Tamaño de Fuente (Tamaño de la letra), Negrita, Fuente (Tipo de letra) y Color de Fuente (Color de Letra), para no estar repitiendo estos pasos los puedo almacenar en una macro y cuando ejecute la macro los pasos antes mencionados se ejecutaran las veces que yo lo desee.
¿Cómo creamos las macros?.

Siguiendo los siguientes pasos: Menú Herramientas, Macro, llegamos a un menú como el que aparece en la imagen:
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Punto de entrada para crear una macro.

Una vez hemos llegado aquí, estamos en disposición de empezar a crear nuestra primera macro. Para ello, pinchamos sobre la opción Grabar nueva macro...
Y nos aparecerá lo siguiente:
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En la que se nos pedirá que introduzcamos una serie de datos que son necesarios para la creación de la macro.

En primer lugar se nos pregunta por el Nombre de la macro:  este nombre , nos lo inventamos nosotros, aunque normalmente pondrás algo relacionado con lo que la macro va a hacer. 

En la opción Método Abreviado aparece que se activara con la tecla Control(CTRL) + la letra que quieras (siempre que no esté usada ya). La macro se activará cuando este lista con la tecla Control + letra
El último aspecto a destacar es la casilla Descripción: esta casilla tiene una función informativa solamente. Puedes rellenarla o no, a tu gusto, pero es conveniente hacerlo, porque cuando lleves muchas macros hechos, es de gran ayuda tener una pequeña descripción que nos diga de qué tipo es y qué hace.

A continuación aparecerá en algún lugar de la pantalla la siguiente ventana, lo que significa que ya está grabando la macro. 
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Cuando acabemos de realizar la macro le damos al “stop” (al cuadro de la última ventana) y ya estaria la macro creada.
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Aquí indicaremos el rango de celdas en donde están los datos a seleccionar.





Aquí le diremos en qué celda queremos que se almacene el resultado.
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